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[bookmark: _GoBack][bookmark: _Hlk225333632]Про затвердження Розміру фактичних витрат на копіювання або друк документів, що надаються за запитом на інформацію, розпорядником якої є управління освіти Святошинської районної в місті Києві державної адміністрації, та Порядку відшкодування цих витрат

Відповідно до частини третьої статті 21 Закону України «Про доступ до публічної інформації», постанови Кабінету Міністрів України від 13 липня 2011 року № 740 «Про затвердження граничних норм витрат на копіювання або друк документів, що надаються за запитом на інформацію» та з метою упорядкування діяльності в сфері доступу до публічної інформації 

НАКАЗУЮ:

[bookmark: _Hlk225334096][bookmark: _Hlk225340726]1. Затвердити Розмір фактичних витрат на копіювання або друк документів, що надаються за запитом на інформацію, розпорядником якої є управління освіти Святошинської районної в місті Києві державної адміністрації, що додається.

2. Затвердити Порядок відшкодування фактичних витрат на копіювання або друк документів, що надаються за запитом на інформацію, розпорядником якої є управління освіти Святошинської районної в місті Києві державної адміністрації, що додається.

3. Юридичному відділу управління освіти Святошинської районної в місті Києві державної адміністрації забезпечити подання цього наказу на державну реєстрацію в установленому законодавством порядку.

4. Цей наказ набирає чинності з моменту його оприлюднення відповідно до законодавства.

	5. Контроль за виконанням цього наказу залишаю за собою.


Начальник                                                                              Олексій СУКЕННІКОВ





ЗАТВЕРДЖЕНО
Наказ управління освіти 
Святошинської районної в місті 
Києві державної адміністрації 
«__» квітня 2026 року №_____

Розмір фактичних витрат
на копіювання або друк документів, що надаються за запитом на інформацію, розпорядником якої є управління освіти Святошинської районної в місті Києві державної адміністрації
	
	

	[bookmark: _Hlk102050423]№
з/п
	Послуга, що надається

	Граничні норми витрат 


	1.
	Копіювання або друк копій документів формату А4 та меншого розміру (в тому числі двосторонній друк)
	0,2 відсотка розміру прожиткового мінімуму для працездатних осіб за виготовлення однієї сторінки

	2.
	Копіювання або друк копій документів формату А3 та більшого розміру (в тому числі двосторонній друк)
	0,3 відсотка розміру прожиткового мінімуму для працездатних осіб за виготовлення однієї сторінки

	3.
	Копіювання або друк копій документів будь-якого формату, якщо в документах поряд з відкритою інформацією міститься інформація з обмеженим доступом, що потребує її відокремлення, приховування тощо (в тому числі двосторонній друк) 
	0,4 відсотка розміру прожиткового мінімуму для працездатних осіб за виготовлення однієї сторінки

	4.
	Виготовлення цифрових копій документів шляхом сканування
	0,1 відсотка розміру прожиткового мінімуму для працездатних осіб за виготовлення однієї сторінки 



_______
Примітка. Розмір прожиткового мінімуму для працездатних осіб за виготовлення однієї   сторінки встановлюється на дату копіювання або друку документів.


Начальник                                                                                  Олексій СУКЕННІКОВ







ЗАТВЕРДЖЕНО
Наказ управління освіти 
Святошинської районної в місті 
Києві державної адміністрації 
«__» квітня 2026 року №_____

[bookmark: _Hlk145490395]ПОРЯДОК
[bookmark: _Hlk202454401] відшкодування фактичних витрат на копіювання або друк документів, що надаються за запитом на інформацію, розпорядником якої є управління освіти Святошинської районної в місті Києві державної адміністрації 
[bookmark: _Hlk206140497]
1. Цей Порядок визначає механізм відшкодування запитувачами інформації  фактичних витрат на копіювання або друк документів, що надаються управлінням освіти Святошинської районної в місті Києві державної адміністрації (далі – управління освіти) за запитами на інформацію. 

2. Цей Порядок застосовується у випадку, коли управління освіти є належним розпорядником інформації.

3. Документи за запитом на інформацію надаються безкоштовно: 
особі у разі надання інформації про неї;
якщо задоволення запиту передбачає копіювання, друк або виготовлення
цифрових копій документів шляхом сканування документів обсягом, що не перевищує 10 сторінок; 
щодо інформації, яка становить суспільний інтерес.

4. Відшкодування запитувачами інформації фактичних витрат на копіювання або друк документів здійснюється у разі виготовлення більш як 10-ти сторінок запитуваних документів, починаючи з 11-ї сторінки, відповідно до затвердженого у встановленому порядку Розміру фактичних витрат на копіювання або друк документів, що надаються за запитом на інформацію, розпорядником якої є управління освіти.
Відповідь на запит разом із Рахунком для здійснення оплати витрат на копіювання або друк документів, що надаються за запитом на інформацію надається запитувачу інформації одночасно з 10 безкоштовними сторінками копій запитуваних документів.

5. Загальна сума відшкодування фактичних витрат на копіювання або друк документів визначається централізованою бухгалтерією управління освіти на підставі заявки на виписку рахунка для здійснення оплати фактичних витрат на копіювання або друк документів, що надаються за запитом на інформацію. 

6. Структурний підрозділ управління освіти, який є головним виконавцем запиту на інформацію, у разі необхідності здійснення копіювання або друку документів, що надаються за запитом на інформацію обсягом більше 10 сторінок подає централізованій бухгалтерії управління Заявку на виписку рахунка для здійснення оплати  фактичних витрат на копіювання або друк документів, що надаються за запитом на інформацію (далі – Заявка), за формою, наведеною у додатку 1 до цього Порядку.

7. На підставі отриманої Заявки централізована бухгалтерія управління освіти протягом одного робочого дня виписує рахунок для здійснення оплати витрат на копіювання або друк документів, що надаються за запитом на інформацію (далі – Рахунок), за формою, наведеною у додатку 2 до цього Порядку, і передає його відповідному структурному підрозділу управління освіти, який готує проєкт відповіді для направлення в установлений законом строк запитувачу інформації. 

8. Оплата Рахунка здійснюється у будь-якій фінансовій установі, яка зручна для запитувача інформації. 

9. Не пізніше наступного дня після надходження коштів від запитувача інформації на реєстраційний рахунок управління освіти, централізована бухгалтерія управління освіти передає відповідному структурному підрозділу, який готує проєкт відповіді запитувачу інформації, копію виписки з реєстраційного рахунку на який зараховано кошти, завізовану відповідальною особою централізованої бухгалтерії управління освіти, з проставленням прізвища, власного імені, по батькові (за наявності) відповідальної особи та поточної дати. 

10. Інформація запитувачу надається впродовж трьох робочих днів після підтвердження оплати фактичних витрат на копіювання або друк документів, що надаються за запитом на інформацію.  

11. Відповідь на запит не надається у разі повної або часткової відмови запитувача інформації від оплати Рахунка. 

Начальник                                                                    Олексій СУКЕННІКОВ 	


